
受付日 2025/12/11

紹介期限（開始） 〜 求人NO. HI

フリガナ 企業全体 137 　

事業所名 事業所 3 うち女性 85

募集職種 雇用形態 パート

求人区分 パート 求人数 3 人

職位・役職 求人理由 新規

雇用期間

定めなし

試用期間 なし ヶ月

試用期間中の労
働条件

更新の可能性

年齢制限 不問 歳まで

学歴 不問 【word】 基本

実務経験 その他（あれば尚可） 【excel】 基本

【その他】

選考方法 提出書類

書類送付方法 郵送,メール 提出期限 書類の返還 求人者の責任で破棄

選考日時 随時 結果通知 日程度

選考場所 事業所と同じ 通知方法 電話,メール

⑴ 09:15 〜 17:45 60 分 　

⑵ 〜 20 日 　

⑶ 〜 時間 　

または 〜 の間の 　

　 　

5 日

日

週休二日制 毎週 日

あり 対策方法 禁煙

最寄駅

賃金 賃金形態 時間給

月給 〜　 円 　基本給(a)  ～

日給 〜　 円 〜

時間給 1,300 〜　 円 〜

なし 時間分として 　 〜

～ 円支給

通勤手当 円まで

 昇給
（前年度実績）

～ 円

 賞与
（前年度実績）

回/年 カ月分/年

加入保険等 賃金締切日 月末締め 賃金支払日 翌月20日払い

はあと飯田橋

従業員数
（人）

ジェイティービーデータサービス

株式会社JTBデータサービス

営業事務（営業アシスタント）

2026年3月31日2025年12月11日 202512-092

資格・免許

手当(b)

時給：経験により異なります。残業手当：時間外労働分についての割増賃金は追加で支給

全額支給

株式会社JTBデータサービス

〒105－0012東京都港区芝大門1丁目1－15（予定）

123

応募選考方法

就業場所 屋内の受動喫煙対策の状況

求　人　票

なし

必要な実務経験
資格・スキル等

仕事の内容

勤務日数や時間帯はご希望に合わせて調整可能です。（例：週３日勤務な
ど） ・長期間お仕事いただくことを想定しています。 ・社員としての勤務希
望があれば将来的に登用可能です

休日

人材紹介事業の営業アシスタントとして、適正と希望に合わせて幅広い業務
を担当していただきます。 
▼具体的には・・・・ 
・アプローチする企業のリスト作成 
・顧客や求職者のデータ入力 
・電話対応、郵送対応 
・契約書など書類作成の対応 
・メール、お電話での企業アポイント取得　など 
 
▼入社後は・・・ 
入社初日は研修をおこない、業務や人材紹介に関する理解を深めていきま
しょう！ 
研修後は、少しずつ業務をおまかせします

ソーシャルファーム社員

パソコン
スキル

書類,面接

年齢指針該当番号

年末年始 年間休日

変形労働時間制の種別

パートの場合週所定労働日数

月の平均労働日数

時間外勤務の月平均

休憩時間

36協定における特別条項あり

特別な事情・時間

就業時間の制度 フレックスタイム制

月単位

就業時間

土,日,祝,その他

10年次有給休暇

面接選考後

雇用,労災,健康,厚生

固定残業代(c)

浜松町　徒歩9分　大門駅　徒歩5分　御成門駅　徒歩6分

　　　　なし

履歴書



フリガナ 事業所登録番号

事業所名 法人番号

代表者名 HP

フリガナ 部署・役職 電話

担当者名 FAX E-mail

創業・設立 資本金 2000 万円 最寄駅

本社所在地 　  

　 　

定年制 あり 60 歳 なし

退職金 勤続 年以上 なし

再雇用 なし 歳まで あり

勤務延長 なし 歳まで なし

該当しない

備考
業務はPC使えればOK！／書類作成やデータ入力業務、架電などが主な業務です 
「コミュニケーション取るのが好き」 
「接客経験はあるけど、デスクワークで働いてみたい！」 
「事務経験を活かしてみたい！」 
→そんなあなたにぴったりなお仕事です 
 
障がい者向けの人材紹介を展開している当社で 
求職者とお客様をつなげる営業さんのサポートポジションになります♪ 
主に書類作成や、データ入力などをおまかせ！ 
＜こんな人におすすめです＞ 
・子育て女性への理解がしづらいは、子育てや家事に追われてフルタイムで仕事ができない 
・将来は社員になり、キャリアアップしたい 
・在宅も含めて、フレキシブルな就業形態を希望

1992年10月16日

事業内容

会社の特徴

JTBの特例子会社です。

東京都江東区木場2-17-16 BESIDE 木場 4階

135-0042

木場駅

田尻尚悟 03-5646-6755

大橋　美子 https://jtb-jds.co.jp/

070-1421-5114

shogo_tajiri@jtb-jds.co.jp

定年・福利厚
生等

事業者登録票
101

5010001003376株式会社JTBデータサービス

ジェイティービーデータサービス

業種 情報サービス

１．障害者の定着支援、人材紹介事業　２．障害者が活躍する事業の企画・開発　３．旅行等に関するマーケティングデータの作成
４．デジタルトランスフォーメーションの企画・推進　５．総務・経理・庶務など

住宅施設

託児施設

育児休業実績

介護休業実績

就労継続支援A型事業所 労働組合

タジリショウゴ プロデューサー


