
受付日 2026/1/6

紹介期限（開始） 〜 求人NO. HI

フリガナ 企業全体 93 　

事業所名 事業所 91 うち女性 21

募集職種 雇用形態 正社員以外

求人区分 フルタイム 求人数 1 人

職位・役職 求人理由 欠員補充

雇用期間

定めあり

試用期間 あり 1 ヶ月

試用期間中の労
働条件

同条件

更新の可能性 あり

年齢制限 不問 歳まで

学歴 不問 【word】 基本

実務経験 不問 【excel】 基本

【その他】

選考方法 提出書類

書類送付方法 郵送 提出期限 2026/2/13 必着 書類の返還 求人者の責任で破棄

選考日時 随時 結果通知 14 日程度

選考場所 就業場所と同じ 通知方法

⑴ 08:30 〜 17:15 60 分 　

⑵ 〜 20 日 　

⑶ 〜 時間 　

または 〜 の間の 　

　 　

日

日

週休二日制 毎週 日

あり 対策方法 禁煙

最寄駅

賃金 賃金形態 日給

月給 〜　 円 　基本給(a)  ～

日給 10,490 〜　 12,480 円 〜

時間給 〜　 円 〜

なし 時間分として 　 〜

～ 円支給

通勤手当 円まで

 昇給
（前年度実績）

～ 円

 賞与
（前年度実績）

2 回/年 4.6 カ月分/年

加入保険等 賃金締切日  月末 賃金支払日  翌月16日

はあと飯田橋

従業員数
（人）

ナイカクホウセイキョク

内閣法制局

一般事務 非常勤

2026年2月13日2026年1月13日 202601-102

資格・免許

手当(b)

学歴・経験を考慮の上、決定。このほか、賞与・通勤手当・住居手当等の制度あり。

支給（上限あり） 55,000

内閣法制局

東京都千代田区霞が関3-1-1

124

応募選考方法

就業場所 屋内の受動喫煙対策の状況

求　人　票

開始時期要相談、採用後１か月間は条件付採用期間

必要な実務経
験

資格・スキル
等

仕事の内容

休日

庶務事務（来客・電話対応、パソコンによるデータの入力・集計及び文書の
作成、書類の分類・配布・整理等の一般事務）
＊募集要項を必ずご確認ください。
　　↓
https://www.clb.go.jp/about/recruitment/term-contract/
＊採用後は、マイナンバーカードを職員身分証として使用することとしてい
ますので、カードの取得手続をあらかじめしていただくことになります。

パソコン
スキル

年齢指針該当番号

従前の勤務実績に基づき行う

年末年始の休日（12/29～1/3）

休憩時間

郵送,電話,Eメール

変形労働時間制の種別

パートの場合週所定労働日数

月の平均労働日数

時間外勤務の月平均

特別な事情・時間

就業時間の制度

就業時間

土,日,祝,その他

10

雇用,健康,厚生

固定残業代(c)

東京メトロ　霞が関駅

・パソコンの操作（Word、Excel等）ができる方。

・なお、国家公務員法第38条の規定により国家公務員になる
ことができない方は、応募できませんので、御了承下さい。

（1）一次審査　書類選考
（2）二次審査　書類選考合格者に対してのみ個別に
　　　　　　　　電話連絡の上、面接を実施します。
　※書類選考合格者には、別途面接日時を連絡します。

はあと紹介書・履歴書（写真貼付）を内閣法制局長官総務室
総務課人事係に郵送、募集期限内に提出してください。
履歴書には携帯電話番号及びEメールアドレスを必ず記入して
ください。

宛先

〒100-0013
東京都千代田区霞が関3-1-1　中央合同庁舎第4号館11階
内閣法制局総務室総務課人事係

年間休日

2026-04-01～2027-03-31

ただし、採用予定者が決まり次第、募集を締め切ります。

年次有給休暇

面接選考後



フリガナ 事業所登録番号

事業所名 法人番号

代表者名 HP

フリガナ 部署・役職 電話

担当者名 FAX E-mail

創業・設立 資本金 万円 最寄駅

本社所在地 　  

　 　

定年制 なし 歳 なし

退職金 あり 勤続 0.5 年以上 なし

再雇用 なし 歳まで なし

勤務延長 なし 歳まで なし

該当しない なし

備考
・医療保険は国家公務員共済組合（短期給付）になります。
・６ヶ月を超えて勤務条件等を満たした場合は、退職手当支給
・国家公務員退職手当法が適用された場合、雇用保険は適用除外となります。
・通勤手当は原則６ヶ月定期分を支給
・住居手当（月額最大28,000円以内、支給条件に該当する方のみ）
・年次休暇は勤務条件等を満たし、６ヶ月経過後に１０日付与
※服務、勤務時間、休暇関係は人事院規則による。

事業内容

会社の特徴

法律問題に関し内閣総理大臣及び各省大臣に対し意見を述べる事務、閣議に付される法律案、政令案及び条約案を審査する事務を行っています。

東京都千代田区霞が関3-1-1 中央合同庁舎第4号館11階

100-0013

東京メトロ　霞が関駅

金 悠樹

03-3581-7271（内線2119）

定年・福利厚
生等

事業者登録票
0018

1000012010003内閣法制局

ナイカクホウセイキョク

業種 公務

国家公務

住宅施設

託児施設

育児休業実績

介護休業実績

就労継続支援A型事業所 労働組合

コン ユウキ
内閣法制局長官総務室総務課
人事係長


